Ev.-Luth. Kirchenbezirk Dresden Nord
Stadtjugendpfarramt

Arbeitsstelle Kinder-Jugend-Bildung
Trinitatisplatz 1

01307 Dresden

LR o S e o o S S e R e e

Beim Ev.-Luth. Stadtjugendpfarramt Dresden - in Tragerschaft des Ev.-Luth. Kirchenbezirkes Dresden Nord -
ist ab sofort die Stelle einer Verwaltungsmitarbeiterin / eines Verwaltungsmitarbeiters
unbefristet zu besetzen.

Dienstantritt: ab sofort
Dienstumfang: Teilzeitbeschéftigung 40 Prozent / nach Absprache erweiterbar
Dienstort: Arbeitsstelle Kinder-Jugend-Bildung, Trinitatisplatz 1- 01307 Dresden

Als Arbeitsstelle Kinder-Jugend-Bildung der Dresdner Kirchenbezirke férdern und unterstiitzen wir die
gemeinde- und religionspddagogische Arbeit. Als Team beraten und begleiten wir hauptberuflich und
ehrenamtlich Mitarbeitende in den Kirchgemeinden. Ein wesentlicher Kern unserer Arbeit ist die
Organisation und Durchfiihrung von Fortbildungen und Projekten.

Damit uns dies gut gelingt, brauchen wir lhre Unterstiitzung im Verwaltungsteam. Neben allgemeinen
Verwaltungsaufgaben warten folgende Aufgaben auf Sie:

organisatorische und praktische Unterstiitzung bei der Vorbereitung und Durchfiihrung von Fortbildungen
Beantragung und Abrechnung kirchlicher Férdermittel

Mitarbeit bei der Haushaltsplanung

Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit

Wir bieten lhnen einen Platz in unserem Team im Jugendzentrum-Jugendkirche, eine begleitete
Einarbeitung und Fortbildungsangebote. Sie erwartet ein modern eingerichteter Arbeitsplatz mit der
erforderlichen Technik. Die Vergiitung erfolgt nach landeskirchlichen Bestimmungen (KDVO). Es besteht die
Méglichkeit ein Jobticket zu nutzen.

Anforderungen an den Stelleninhaber/ die Stelleninhaberin:

Freude an der Unterstiitzung unserer Fortbildungsangebote,

abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/ Veraltungsfachangestellter,
Fachangestellter/Fachangestellte fiir Birokommunikation oder vergleichbare Qualifikation,
Teamfdhigkeit und selbststandiges Arbeiten,

Kenntnisse der kirchlichen Verwaltung und der kirchlichen Strukturen sind von Vorteil,
Zugehorigkeit zu einer Gliedkirche der Evangelischen Kirche in Deutschland (EKD)

Weitere Auskunft erteilt Bezirkskatechet Michael Herrmann // 0170 30 40 840/
michael.herrmann@evlks.de

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. Bitte senden Sie lhre vollstédndige und ausfiihrliche Bewerbung
postalisch an den Kirchenbezirksvorstand des Ev.-luth. Kirchenbezirkes Dresden Nords,
Martin-Luther-Platz 5 // 01099 Dresden (bzw. per Mail an: suptur.dresden_nord@evlks.de)
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